Manual “Rematricula”

Acesso

Para acesso ao sistema de rematricula, digite o nome de usudrio e senha de intranet nos
campos indicados e clique no botdo “Entrar”.

O brezaco(a) discente

Para acesso ao sistema, utilize seu nome de USUArio e senha da Intranet. Caso ndo disponha de nome de UsuArio e senha da Intranet, acesse hitps:/intranet.unifesp.br e se cadastre na opcio "Cadastre-se"
Se tiver esquecido a sua senha, entre em contato com a Central de Servicos do DTI para recuperé-la (11 5576-4656)
Em caso de dlvidas. enfrar em contato com a secretaria do campus - secretaria.sp@unifesp.br (Campus Sdo Paulo)

Usudrio

=

Senha
Atualizacao de dados cadastrais
Caso seja a primeira vez que esteja acessando o sistema, serd necessdrio atualizar os dados de

cadastro (endereco, telefone e e-mail), clicando no botdo “Atualizar”.

e Prezado(a) discente,

Afualize seu cadastro antes de realizar a rematricula.

Sera aberto um modal contendo as informac&es cadastrais.

&
Verifique e caso as informacdes estejam corretas clique no botdo (confirmagdo) de cada
linha.
4
Se for necessdrio alterar algum registro, clique em (edicdo) e faca as alteracgoes

necessarias.

=l

Para excluir um registro, clique em

N3o esqueca de salvar apds incluir ou alterar um registro.

Quando a situagdo de cada grupo (endereco, telefone e email) estiver como “Atualizado”,
feche o modal e sera direcionado para pdagina de rematricula.



[ Q"

E necessério confirmar cada item, clicando no bot&o &
Gaso seja preciso, insira ou exclua ou edite seus dados cadastrais.
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Trancamento de matricula

No menu, clique em trancamento.
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‘ Trancamento Rematricula Eletivas Optativas Ocorréncia~ Calendario Historico

Digite o motivo do trancamento (o preenchimento do motivo é opcional) e pressione o botdo
“Trancar matricula”.

{ Dados do Discente

Matricula:
Aluno:
Campus: SAO PAULO
Curso: 1-MEDICINA - INTEGRAL
Ingresso: 2012
Termo: 4

A Trancamento

- Motivo do trancamento: (opcional)

e



Aparecerd um texto contendo orientacdes sobre o trancamento. Leia e caso esteja de acordo,
clique em “Trancar”.

Confirmacéo de Trancamento

Prezado(a) Aluno(a)
Leia atentamente as orientacdes abaixo e confirme se pode requerer trancamento agui

SEM DIREITO A TRANCAMENTO:

Art. 117. E vedado o trancamento de matricula ao estudante que
| - estiver matriculado no primeiro ano do curso

1l - for transferido, no mesmo ano em gue obteve a transferéncia
Il - estiver respondendo a processo disciplinar.

CASOS EXCEPCIONAIS:
Dirija-se a Secretaria Académica de seu Campus

Art. 118. Em casos excepcionais e principalmente nagueles relacionados a doenca grave ou incapacitante, o estudante podera solicitar ao Pré-Reitor de Graduagio o
trancamento especial de matricula

Se € o seu caso é o previsto no Artigo 118. deverd requerer o TRANCAMENTO ESPECIAL diretamente na Secretaria Académica de seu Campus. apresentando documentacdo
comprobatoria (atestados.certidées e comprovantes relacionadas). para abertura de processo
Demais artigos relacionados a trancamento clique aqui (artigos 115, 116,117 & 118 )

ALUNO(A) COM DIREITO A TRANCAMENTO:

-Ao solicitar o francamento, a rematricula corrente e as unidades curriculas eletivas escolhidas (se houver) serdo excluidas;

-Dentro do periodo previsto no calendario académico vigente, o trancamento podera ser cancelado, e o aluno podera rematricular-se.

-Terminado o periodo previsto no calendario académico, O TRANCAMENTO NAO SERA REVERTIDO

-0 periodo de trancamento implica em suspenséo das bolsas Pape. PBP. pibic e pibid e beneficios bilhete estudante SPTrans e EMTU. BEM COMO QUALQUER OUTRO
BENEFICIO EXCLUSIVO PARA ALUNOS NA SITUACAO ACADEMICA EM CURSO

- e

Se o trancamento for efetuado, no lugar do botdo “Trancar matricula” surgirdo dois botdes:
“Desfazer Trancamento” e “Comprovante”.

{ Dados do Discente

Matriculaj

Aluno:

Campus: SA0 PAULO

Curso: 1-MEDICINA - INTEGRAL

Ingresso: 2012
Termo: 4

~ Trancamento

Motivo do trancamento: (opcional)

Trancamento Realizade

Desfazer Trancamento

O aluno, caso mude de ideia, pode desfazer o trancamento e efetuar a rematricula. Porém
deve observar os prazos definidos.

E importante salientar que se o aluno fizer a rematricula e posteriormente optar por trancar,
sua rematricula serd deletada do sistema.

O botdo “Comprovante” gera o comprovante de solicitagdo de trancamento.



Rematricula

Clique em “Rematricula” no menu.
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Trancamento i Rematricula Eletivas Optativas Ocorréncia« Calendario Historico

Clique no botao “Rematricular”.

Dados do Discente

Matricula
Alune:

=y EZ222

Se houver trancamento, este deverd ser desfeito (clique em “Trancamento” no menu e depois
no botdo “Desfazer Trancamento”), antes de realizar a rematricula.

Se a rematricula for efetivada, aparecera no lugar do botdo “Rematricular” a mensagem
“Rematricula Realizada” e o botdo “Comprovante”.

Dados do Discente

Matricula. -

Alune

campus: )

Curse: 1 A - INTEGRA
Ingressa: 2012

Termo: 4

Rematricula Realizada

O botdo “Comprovante” gera o comprovante de rematricula.

Eletivas

Clique em “Eletivas” no menu.
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Clique em “UC’s Eletivas”. Caso esteja no periodo de escolha de uc’s eletivas, serd apresentada

a tela abaixo.

- Clique em "UC’s Eletivas " para visualizar e/ou escolher as disciplinas eletivas.
- Clique em "UC’s Escolhidas " para visualizar e/ou excluir as disciplinas escolhidas.

‘ UC'sElefivas  UC's Escolhidas

Caso existam uc’s cadastradas, uma tabela com essas uc’s aparecera.

Clique em "UC's

Clique em "UC's

uc's Eletivas

Unidade Cummcular

vas * para visuakizar e/ou escolher as disciplinas eletivas.

olhidas * para vist

ar elou excluir as discipinas escolhidas

v B 7236-SEXUALIDADE E SAUDE SEXUAL

v B 6-ABOR| MULTIPY

v [ 6527-DERMATOLOGIA SANITARIA

« @ 6610-PRATICAS

v B

v B

s B 4L ABORATORIO DE HUMANIDADES: A ADMIRAVEL HUMANIZAC:

« [@ 7240-ETICAMEDICA

« [ 2518-ESPIRITUALIDADE E MEDICINA
Cligue em ~

q

Vagas  Horario

Niio cadast

SSIONAL DOS DISTURBIOS NUTRICIONAIS NA INFANCIA E ADOLESCENCIA EM CREN Ndio ca

Niio ca

Niio ca

Niio ca

Niio cadastrado

N0 ca

NS0 cadastrado

NS0 cadastrado

para visualizar mais detalhes da UC ou para seleciona-la.

Para fazer a matricula nesta uc, escolha a opg¢do (12, 22 ou 32 op¢do) e clique em “Matricular”.

Unidade Curricular Eletiva

K

A Dados da UC
Unidade Curricular
6627-DERMATOLOGIA SANITARIA
Inicio Fim Carga Horaria
16/08/2016 25/10/2016 36
Informacdes
Vagas Inscritos (até o momento) Opgéo

7

-— [

Na aba “UC’s Escolhidas” é possivel verificar as uc’s que escolheu e a se a matricula foi

deferida ou indeferida. Também é possivel excluir uma uc eletiva. Basta clicar no botdo



- Cliqgue em "UC's Eletivas " para visualizar efou escalher as disciplinas eletivas.
- Clique em "UC’s Escolhidas " para visualizar e/ou excluir as disciplinas escolhidas.

UC’s Eletivas UC’s Escolhidas

Unidade Curricular Opgéo Data Situacéo Rematricula
‘ M 6627 - DERMATOLOGIA SANITARIA 1 02/12/2016 Deferido
M 7239- INFORMATICA E TECNOLOGIAS MOVEIS NA ERA DA SOCIEDADE DIGITAL 2 02/12/2016 Indeferido
M 7234- LABORATORIO DE HUMANIDADES: A ADMIRAVEL HUMAN\ZA(;AO DO NOSSO MUNDO NOVO 3 02/12/2016 Indeferido

E possivel escolher no maximo 3 uc’s mas apenas uma serd deferida. As uc’s deverdo ter
opcoes diferentes (12, 22 ,32) e uma uc ja cursada ndo pode ser escolhida novamente.
Eletivas de biomedicina

Esta opcdo é especifica para alunos do curso de biomedicina.
Clique em “Eletivas” no menu.

Rematricula Cursos Anuais - UNIFESP

Trancamento Rematr" Eletivas Ocorréncia- Calendario

Clique na aba "UC’s Eletivas” para verificar a lista de UC’s eletivas.

- Clique em "UC's Eletivas " para visualizar e/ou escolher as disciplinas elefivas.
- Clique em "UC’s Escolhidas " para visualizar e/ou excluir as disciplinas escolnidas

\ - E possivel escolher uma UC de 180 horas ou varias de 36 horas, observando os conflitos de horario/calendario.

UC’s Eletivas UC’s Escolhidas

7432-DIREITO EM SAUDE

Unidade Curricular

m m

7433-FORMAGAQ DE IMAGENS MEDICAS: PRINCIPIOS FISICOS E EQUIPAMENTOS

@

7434-FUNDAMENTOS DA FORMACAO DA IMAGEM POR RESSONANCIA MAGNETICA

5]

7239-INFORMATICA E TEGCNOLOGIAS MOVEIS NA ERA DA SOCIEDADE DIGITAL
7437-MEDICINA DO SONO: CASOS CLINICOS

6431-MUDANGAS CLIMATICAS, RISCOS AMBIENTAIS E SUSTENTABILIDADE DAS INSTITUIGOES DE ENSINO E SAUDE

m @

4475-0 SER HUMANQ E O CONHECIMENTQ GIENTIFICO

6992-PLANEJAMENTO DE PROJETOS CIENTIFICOS

LU SR I SR S S SRR SRR Y
[ ]

il

5832-SEGURANCA DO PACIENTE

Clique em para visualizar o conteudo programatica da UC. Para saber mais detalhes da UC
e efetuar a matricula, clique em

. v o . . (.
Ao clicar em , serdo mostrados os dados referentes a UC, tais como ch, dia e horario das
aulas e inicio e fim da UC. Para se matricular clique no botdo “Matricular”.

E possivel se matricular em uma Unica UC de 180 horas ou em varias UC’s de 36 horas.



Unidade Curricular Eletiva

e

-
e Dados da UC N
L J

Unidade Curricular

7434-FUNDAMENTOS DA FOFEMAQJS\O DA IMAGEM POR RESSONANCIA MAGNETICA
Data de inicio Data final Carga Horaria

02/05/2017 04/07/2017 36
Dia da semana Horario de inicio Horario final

SEGUNDA 19:00 21:00
- ~

{ Informacgdes }
L J
Vagas Inscritos Deferidos
8 4

Deve-se observar os conflitos de horario/calendério, pois o sistema ndo ird permitir a matricula
em UC’s conflitantes.
Para verificar as UC’s selecionadas clique na aba “UC’s escolhidas”.

- Clique em "UC’s Eletivas " para visualizar e/ou escolner as disciplinas eletivas

- Clique em "UG's Escolhidas " para visualizar e/ogglciuir as disciplinas escolnidas.
- E possivel escolner uma UC de 180 horas oj e 36 horas, observando os conflitos de horario/calendario.

[[ES=CICENN  UC s Escolhidas

Unidade Curricular CH Dia Horario Periodo de Aula Data Mat Situagdo Rematricula
@ 7434 - FUNDAMENTOS DA FORMAGAO DA IMAGEM POR RESSONANCIA MAGNETICA 36 SEGUNDA  19:00-21:00 02/05/2017-04/07/2017 18/05/2017 Efetuado
@ 7239 - INFORMATICA E TECNOLOGIAS MOVEIS NA ERA DA SOCIEDADE DIGITAL 36 00:02- 00:03 02/05/2017-04/07/2017 18/05/2017 Efetuado
@ 7437 - MEDICINA DO SONO: CASOS CLINICOS 36 00:26- 00:27 05/07/2017-28/07/2017 18/05/2017 Efetuado
@ 7433 - FORMAGAO DE IMAGENS MEDICAS: PRINCIPIOS FISICOS E EQUIPAMENTOS 36 SEGUNDA  08:00- 16:00 02/05/2017-04/07/2017 18/05/2017 Efetuado
m

Para excluir uma UC, clique no icone da lata de lixo

Ocorréncia

Para reportar uma ocorréncia, clique em “Ocorréncia/Comunicar Ocorréncia”.
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‘Comum:m ocorréncia
Verificar resposta

©2016- 0TI
Departamento de Tecnologla da Informaclio

Selecione o tipo de ocorréncia e depois descreva a duvida ou problema. Em seguida clique em
“ )
Salvar”.



Comunicagao de ocory
Selecione a ocorréncia:
Descreva a ocorréncia: ,

S =

Em “Ocorréncia/Verificar Resposta”, pode-se verificar a resposta a ocorréncia.

Rematricula Cursos Anuais - UNIFESP

Comunicar ocorréncia

Verificar resposta

©2016-DTI
Departamento de Tecnologla da Informagéio

Clique em cima da ocorréncia para ver a resposta.

{ Verificagdo de resposta®

Ocorréncia: Aparece caracteres estranhos na pagina.

Ocorréncia: Como fago o trancamento ?

*Clique em cima da ocorréncia para visualizar a resposta.




